PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALES EN cODIGO M-PSS-PR-010

EL MARCO DEL MODELO PEDAGOGICO
INSTITUCIONAL VERSION 05

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
INTEGRACION SOCIAL

Instituto Distrital para la Proteccion
de la Nifiez y la Juventud

PAGINA 1de10
COMPONENTE DE EMPRENDIMIENTO

VIGENTE DESDE 30/12/2024

Definir los lineamientos en el proceso de Emprendimiento y asesoramiento en la construccion de
proyectos sostenibles a NNAJ activos/as y egresados/as, ideando modelos de formacion,
acompafiamiento, activacion de redes y generacion de espacios que permitan educar, desarrollar
competencias laborales y ciudadanas; con el fin de lograr la consecucion de su Autonomia y
Autogobierno.

Inicia con la sensibilizacion y formacion en Emprendimiento de los NNAJ activos y egresados, para
el analisis, planeacion, ejecucion de proyectos realizando los respectivos acompafiamientos y
seguimientos, finalizando con el archivo de documentacion generada de acuerdo al instructivo A-
GDO-IN-001.

AUTOGOBIERNO

Capacidad de actuar con total independencia y libertad y tener la facultad de tomar decisiones por
si mismo.

Capacidad que tiene una persona de establecer sus propias normas y regirse por ellas a la hora de

AUTONOMIA L
tomar decisiones.
BANCO DE Base de datos donde quedan inscritos los proyectos de emprendimiento sostenibles que
PROYECTOS cumplan los requisitos minimos de postulacion.

EMPRENDIMIENTO

Consolidacién de una idea de negocio con las Sedes y su Equipamiento, brindando
acompafiamiento en el primer empleo autdnomo y seguimiento al goce efectivo de derechos,
logrando el Egreso satisfactorio de las y los jovenes del Modelo pedag6gico del IDIPRON.

FERIA DE
EMPRENDIMIENTO

Espacios fisicos o virtuales que brinda el IDIPRON para el fomento de la promocién y venta
de productos realizados por la poblacién beneficiaria del instituto con el fin de incentivar el
emprendimiento como opcioén de vida.

PROYECTO DE
EMPRENDIMIENTO

Todas las ideas de negocio que tengan los NNAJ.

SOSTENIBILIDAD

Caracteristicas del desarrollo que asegura las necesidades del presente sin comprometer las
necesidades de futuras.

3.1 Las condiciones para participar de la estrategia de Emprendimiento son:

3.1.1  NNAJcon estado activo en el Sistema de informacion Misional SIMI.

3.1.2  Jbvenes con estado egreso en el Sistema de informacién Misional SIMI

3.1.3  Cumplir con el perfil de atencion del IDIPRON de acuerdo con lo establecido en el documento interno
“CRITERIOS DE INGRESO Y EGRESO IDIPRON “M-DAL-DI-062”

3.2 Existen dos (2) tipos de proyectos:
- Individual de NNAJ Activo o Egresado.
- Grupo de NNAJ Activos con Egresados o de su mismo estado.

3.3 La postulacién a un proyecto, se realiza cuando el NNAJ Activo o Egresado desarrolla a cabalidad la formacion
en Emprendimiento y presenta una idea clara de negocio como:
- Producto o servicio definido.
- Conocimiento técnico del proceso de elaboracion.

3.4 Laseleccion de proyectos de Emprendimiento para participar en las distintas ferias que se organizan desde el

Componente se debe cumplir con los siguientes requisitos para su postulacion:

- Estar entre los 6 afios y 28 afios 11 meses

- Poseer alguna de las siguientes especificaciones académicas: Basica primaria, bachiller, estudios técnicos o
tecnoldgicos y/o algin estudio complementario.

- Conocimientos de Mercados, Costos e Inventarios, estructuracién de proyecto (Misién, vision, objetivos, etc).

- Haber obtenido 60 puntos como minimo del formato “Evaluacién y Ponderacion de Proyectos de
Emprendimiento M-PSS-FT-058".

- Tener actualizada la informacion en el formato “Hoja de Vida Proyecto de Emprendimiento E-MEM-FT-013”.

3.5 Las capacitaciones de acompafiamiento y seguimiento a los proyectos de Emprendimiento aplican a NNAJ
vinculados/as y egresados/as del IDIPRON.

3.6 El Componente de Emprender se encargara de realizar las gestiones Interinstitucionales con entidades publicas y/o
privadas enfocadas a la busqueda de apoyo para el desarrollo de los Proyectos de Emprendimiento con viabilidad
a su ejecucion y a su vez la inclusion en las diferentes Ferias de Emprendimiento de acuerdo a las caracteristicas
y condiciones de los mismos.

Vr. 08; 13/03/2024




PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALES EN CcODIGO M-PSS-PR-010
EL MARCO DEL MODELO PEDAGOGICO
INSTITUCIONAL VERSION 05
ALCALDIA MAYOR p
gt o PAGINA 2de 10
irsito Dol par a Profcin COMPONENTE DE EMPRENDIMIENTO
* VIGENTE DESDE 30/12/2024

3.7 El Componente Emprender en articulacién con el Componente de Educacién unificaran o modificaran un modelo
de formacién en Emprendimiento.

3.8 ElI Componente Emprender realizara seguimiento y trazabilidad trimestralmente a los proyectos de
Emprendimiento participantes de la feria para postularlos ante entidades estatales o de caracter privado.

3.9 Todo funcionario y/o contratista debe cargar la informacién en el Sistema de Informacion Misional IDIPRON
(SIMI) en los tiempos establecido en el documento; el no cargue oportuno de la informacién puede acarrear
Ilamadas de atencion, procesos disciplinarios e incumplimiento del contrato.

( INICIO )

A4

1. Sensibilizar en
emprendimiento.

Sensibilizar a NNAJ en
iniciar  formacion  en
emprendimiento,

realizado por e
profesional de
Componente Emprender
previamente organizadg
via telefénica o correg
electrdnico con la UPI.
La informacién se debe
cargar en el SIMI en un
plazo no mayor a 10 diag
hébiles.

Profesional o
Auxiliar
Administrativo(a)
Componente
Emprender

SIMI
Talleres

educativos/AEM/Ruta
de oportunidades en
Emprendimiento/ AEM/
Sensibilizacion
emprendimiento.

Talleres Educativos
M-PSS-FT-079

Max: 90
min

Min:60 min

Prom: 75
min

2. ¢Ellla
NNAJ es
postulado(a)
por UPI?

Verificar si el/la NNAJ
solicita su vinculacién
para el componente de
emprendimiento
directamente  en la
oficina de atencién o es
postulado por la UPI.

Si no es postulado por
UPI pasar a la siguiente
actividad, de lo contrario
pasar a la actividad 8.

Profesional o
Auxiliar
administrativo(a)
Componente
Emprender

Verificacion
SIMI

Max: 5 min
Min: 3 min

Prom: 4
min

3. ¢(Ellla
NNAJ esta
registrado
en SIMI?

Verificar si el/la NNAJ
se encuentra registrado
en SIMI.

Si el/lla NNAJ no se
encuentra en  SIMI
continuar con la siguiente
actividad de lo contrario
pasar a la actividad 7.

Nota de control:

Se debe consultar al
NNAJ en el SIMI con el
fin de validar si es o ha
sido  beneficiario del
IDIPRON.

Profesional o
Auxiliar
Administrativo(a
)
Componente
Emprender

Verificacion
SIMI

Max: 5
min.

Min:
3 min.

Prom: 4
min.

Vr. 08;

13/03/2024




PRESTACION DE LOS SERVICIOS SOCIALESEN CcODIGO M-PSS-PR-010
EL MARCO DEL MODELO PEDAGOGICO -
INSTITUCIONAL VERSION 05
ALCALDIA MAYOR .
DE BOGOTAD.C. PAGINA 3de 10
it Dt a1 rinc COMPONENTE DE EMPRENDIMIENTO
’ VIGENTE DESDE 30/12/2024
Verificar si el NNAJ estd
interesado(a) en ingresar
al IDIPRON y cumple
los criterios de ingreso.
Si no cumple los criterios
pasar a la siguiente .
actividad, de lo contrario :\nﬂﬁ]x' 5
pasar a la actividad 6.
La informacion se debe Prfiiﬁgl 0 :\n/lilrr:: 3
si 4. (Ellla cargar en el SIMI en un Administrativo(a
NNAJ esta plazo no mayor a 10 dias ) Prom: 4
interesado en habiles. Componente min '
ingresar?
Nota de control: Emprender
1. Se debe verificar el
cumplimiento  de los
NO criterios de ingreso segtin
condicion general 3.1.3.
2. Se debe registrar la
informacion en el SIMI
teniendo en cuenta la
condicién general 3.8.
Max: 5
\ 4 Remitir a la persona a la min
5. Remitir al joven a la red interinstitucional Profesional o
o intarinctitied donde pueda recibir el Auxiliar Min: 3 min
ol aerdo, | Admimtaivos conc
) Atenciones Prom: 4
Finaliza ell  Componente M-PSS-FT-078  Imin
procedimiento. Emprender
FIN
Direccionar a el/la NNAJ Max: 5
6. Direccionar al NNAJ| | a la Oficina fesional min
para ingreso administrativa del P“’Aﬁf('l(l’lr; 0
Contexto  Pedagogico A Control de Min: 3 min
v ingreso. Componente M-PSS-ET-078 Pr_om: 4
FIN Emprender min
Finaliza el P
procedimiento.
Registrar la informacion
de el/la joven activo/a en
l moédulo de blsqueda
i / | afectiva y egresado/a en Profesional o
7. Registrar informacion| | el médulo de socio legal. . Max: 5
de el/la NNAJ. Auxiliar min
: s Administrativo(a S”V”/F_(?S/ .
La informacion se debe )Componente AEM/Atencion Inicial | _
cargar en el SIMI en un Emprender Emprendimiento. Min: 3 min
plazo no mayor a 10 dias P
hébiles. Prom: 4
v min
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Verificar si cumple con
los criterios para
postulacion a Profesional o o
emprendimiento Auxiliar Ci:]'tire'ssge
teniendo en cuenta la|  Administrativo(a ID%PRON Max: 5
COﬂdiCién general 3.1. )Componente M-DAL-DI-062 min
Si cumple pasar a la Emprender '
NO 8. (Ellla siguiente actividad, de lo Min: 3 min
8 NNAJ contrario volver a la
cumple los actividad 5. Prom: 4
v criterios? min
Nota de control:
El/lla  Profesional o
Si Auxiliar Administrativo
debe verificar el
cumplimiento de la
condicién general 3.1.
SIMI/ Talleres
Realizar capacitacion y/o Educativos/AEM/
taller en emprendimiento Talleres de
a los/as NNAJ Activos y/ Emprendimiento.
Egresado por el Max: 45
Componente Emprender . Taller iv horas
y/o institucién, empresa Profe5|_o_nal © {a\,fpgss?gi?ggg?s
publica o privada, que AL{X"'af
9 permita crear un proyecto A;jgmsgggr\]’t%(a SIMI/FOS/AEM/ Min: 36
v de emprendimiento con P d Inicia Proceso de horas
promesa de valor. Emprender Formacion
9. Realizar formacion en Emprendimiento. Prom: 40,5
emprendimiento. horas
Atencién a jovenes
para Emprendimiento
M-PSS-FT-054
Verificar si el/la NNAJ
finaliz6 la formacién en
emprendimiento.
Si finaliza formacion
pasar a la siguiente
actividad, de lo contrario
pasar a la actividad 12.

NO Max: 5
10. ;Finaliza La informacion se debe . min
forrcnacién? cargar en el SIMI en un Pr(XeS|$pal ° SIMI/FOS

plazo no mayor a 10 dias Admir?i)s(tlrz:vo(a AEM/Termina Min: 3 min
10 héabiles. Proceso de
) A Compo)nente Formac_ic')r_\ en Pr_om: 4
Act Nota de control: Emprendimiento.  |min
@ Emprender

1. Se debe verificar en el
SIMI la finalizacion de

formacién en
Emprendimiento del
NNAJ.

2. Se debe registrar la
informacion en el SIMI
teniendo en cuenta la
condicion general 3.8.
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Verificar si el NNAJ
cuenta con un proyecto
de emprendimiento.
Y Si el NNAJ no cuenta con
proyecto de
emprendimiento pasar a Max: 10
Sl 11. (EI NNAJ la siguiente actividad, de Profesional o min
cuenta con lo contrario pasar a la Auxiliar
proyecto de actividad 13. Administrativo(a Min: 6 min
11 emprendimie ) X
nta? Nota de control: Componente Prom: 8
Se debe consultar en el Emprender min
@ SIMI ylo indagar al
13 NO NNAJ si cuenta con
algin  proyecto  de
emprendimiento o idea
de negocio.
Registrar la observacion

de la/los NNAJ, que no

Profesional o

Max: 10

terminan su proceso de Auxiliar Formato Atenciéna |
12 A4 formacion en|  Administrativo(a Jovenes para Min: 6 min
12. registrar observacion || emprendimiento 'y no ) Emprendimiento '
cuentan con proyecto Componente M-PSS-FT-054 i
. Prom: 8
productivo. Emprender .
min
Registrar los proyectos
de emprendimiento y de
los/as NNAJ Activos y/o SIMI/Ta_IIeres
Egresado en el formato Educativos
hg'a de vida proyecto de AEM/Proyecto
) /108 proy Productivo
emprendimiento con
, escrito de asesoria en Talleres Educativos Max: 10
SIMI/ FOS (Ficha de min
! . M-PSS-FT-079
13. Registrar provectos de Observacion y Profesional
13 - Regl dp Y i Seguimiento) en la fase Componente Hoia de vida Min: 6 min
emprendimiento de andlisis 'y en Emprender Pr(J) ecto de
AEM/proyecto yeclo | Prom: 8
roductivo Emprendimiento min
P ' M-PSS-FT-057
La informacion se debe Atencion a ibvenes
cargar en el SIMI en un ara em renéimiento
plazo no mayor a 10 dias P P
Realizar
acompafamiento,
asesorias y seguimiento a
los proyectos de
14. Realizar emprendimiento, SIMI/FOS/Proyecto
acompafiamiento a el/la || actualizando la hoja de productivo Fase Max: 4 por
NNAJy proyecto de |(lvida del proyecto de Planeacion. mes
emprendimiento emprendimiento en el Profesional
14 formato correspondiente Componente SIMI/FOS/Proyecto  |Min: 2 por
y cargando la Emprender productivo Fase mes
informacion en el SIMI. Ejecucién.
FOS (Ficha de Prom: 3por
Observacion y Atencion a Jovenes  |mes
Seguimiento) en para Emprendimiento

]

planeacion y ejecucion,
minimo 2 veces por mes.

M-PSS-FT-054
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Realizar evaluacion y
calificacion de proyectos
de emprendimiento
validando que cumplan
con las caracteristicas y
minimos requeridos a
través de la aplicacion SIMI/FOS/
- _ del formato “Evaluacion AEM/ Provecto
15. Realizar evaluacion ||y ponderacion de ducti yF Max: 5
de proyectos de proyectos de Pro uqtlv.o ase ax.
o - Seguimiento. horas
emprendimiento emprendimiento M-PSS- .
15 FT-058". Profesional X 5 _
Componente Evaluacion y Min: 3
La informacidn se debe Emprender Ponderacion de horas
Proyectos de
cargar en el SIMI en un . .
plazo no mayor a 10 dias Emprendimiento Prom: 4
Ay M-PSS-FT-058 horas
héabiles.
Nota de control:
Se debe registrar la
informacion en el SIMI
teniendo en cuenta la
condicién general 3.8
y Verificar si el proyecto
de emprendimiento
aplica para participar en
16. ¢El proyecto alguna feria o espacio de Ficha Técnica de
aplica en alguna emprendimiento externo. Producto o
feria o espacio Si aplica continuar con la Profesional o Servicio Max: 10
emprendimiento siguienfte actividad, de lo Au_xiliar M-PSS-FT-064 min
16 NO ? contrario volver a la] Administrativo(a
)Act actividad 14. ) X Evaluacién y Min: 6 min
14 Si _ Componente Ponderaci6n de _
Nota de control: Emprender Proyectos de Prom: 8
Se debe wverificar las Emprendimiento min
condiciones de calidad M-PSS-FT-058
del producto o servicio
mediante la aplicacion
del formato M-PSS-FT-
058.
v Verificar si la
participacién es en la
feria de emprendimiento
de IDIPRON o no. Max: 10
t ?Q?;Igi 2te Evaluacion y horas
IDIPRON? Si es en la feria de Profesional Ponderacion de -
17 IDIPRON _ pasar a la Componente X Proyectos de Min: 6
siguiente actividad, de lo Emr?render Empr)(;ndimiento horas
@ contrario pasar a la M-PSS-FT-058
19 actividad 19. Prom: 8
Si horas
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Aplicar el procedimiento
de feria de Max: 5
emprendimiento Profesional o horas

18. Aplicar Institucional ~ a los Auxiliar
18 procedimiento proyectos que obtuvieron|  Administrativo(a Feria Institucional de |Min: 3
M-DAL-PR- la calificacion adecuada ) Emprendimiento  |horas
011 para participar. Componente M-DAL-PR-011
Emprender Prom: 4
@ horas
Realizar
acompafiamiento en la
feria 0 espacio de
emprendimiento externo
de acuerdo a las Max: 5
condiciones de esta. . )
19. Realizar Pr%ﬁ?ﬁgl ° SIMI/FOS/ nores
acompafiamiento en Esta actividad debe . . o .
19 ferigsoespacios realizarse durante todos Administrativo(a AEM/ﬁcqmp&ar&am rI:/Iln.3
oxternos los dias que haya ) iento Actividades oras
participacién de  los Cé)rr;g)rz?]zr;tre Emprender. Prom: 4
NNAJ. horas
La informacion se debe
cargar en el SIMI en un
plazo no mayor a 10 dias
hébiles.
Realizar seguimiento a
los proyectos de
20. Realizar seguimiento|| émprendimiento  que
a los proyectos de hayan participado en Max: 3
emprendimiento que || ferias 0 .espacios de Profesional o horas
hayan participado en || @mprendimiento. Auxiliar Vi 1
i A i6 4 in:
20 fertas. Nota de control: Administrativo(a P'g\f?%%or}gn‘é?%%gﬁo horas
El/la  profesional o Compo)nente M-PSS-FT-054
Auxiliar Administrativo Emprender Prom: 2
debe realizar horas
seguimiento trimestral a
los proyectos de
emprendimiento o idea
de negocio.
Realizar
retroalimentacion e Max: 3
informe de resultados de horas
21 Realizar la feria o espacio a los _
retroalimentacion de la proyecto_s . de Min: 1
feria a los proyectos de emprendlmle_np que Equi Acta de Asistencia horas
. hayan participado quipo
21 emprendimiento que y P pac, Component A-GDO-FT-004
havan particioado sacando  conclusiones omponente Prom: 2
yanp P para futuras Emprender horas

\ 4

e

participaciones.

Informe de Resultados
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22

Archivar la
documentacioén de
acuerdo a el instructivo

T

22. Archivar toda
la documentacion

“Organizacion  archivo
de gestion A-GDO-IN-
001~

generada

Nota de control:Se debe
archivar la
v documentacién en las
FIN carpetas
correspondientes del
Componente.

Profesional o
Auxiliar
Administrativo(a
)
Componente
Emprender

X Organizacién Archivo

de Gestion
A-GDO-IN-001

Max: 10
min

Min: 6 min

Prom: 8
min

* Insertar las filas que sean necesarias

01

Creacion del documento

26/12/2018

LEIDY ALDERY MARTINEZ
ESPITIA

Contratista Profesional Componente
Emprender

02

El procedimiento se modificara en los siguientes
aspectos:

1. Se modificara la definicion de la palabra “Feria
de Emprendimiento” dentro del glosario con el fin
de mejorar su definicion.

2. Se modificara la redaccion del alcance para
mejor compresion.

3. Se madificara la condicién general 3.2 con el fin
de establecer claramente los dos tipos de proyectos
4. Se modificara la condicion general 3.3 con el fin
de aclarar cuando se puede presentar un proyecto.
5. Se eliminard la condicion general 3.9 debido a
que no se exige el cumplimiento de esta condicién
para la participacion en ferias.

6. se modificard la actividad 1 del flujograma
debido a que el proceso de emprendimiento inicia
con sensibilizacion a NNAJ interesados en el
componente.

7. Se modificara el paso de actividad en el "si" de
la actividad 3 del flujograma.

8. Se modificara el paso de actividad en el "si" de
la actividad 4 del flujograma.

9. Se eliminard la actividad 5 del flujograma
debido a que en el Componente no se atienden
personas que no han hecho parte del modelo
pedagdgico del IDIPRON.

10. se modificara la actividad 8 del
flujograma con el fin de registrar la informacion
de los jovenes activos y/o egresados en el SIMI.
11. Se modificara la actividad 10 del flujograma
con el fin de iniciar la formaciéon en
emprendimiento.

12. Se modificara la actividad 11 del flujograma
ya que se necesita registrar en SIMI la
culminacion de la formacién en emprendimiento
por parte de los/las NNAJ.

31/12/2019

JEFFERSON STERLING
PLAZAS
Contratista Profesional
Componente Emprender
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13. Se modificara la actividad 12 del flujograma

con el fin de saber si el NNAJ que termina la

formacién en emprendimiento cuenta con algln

tipo de proyecto.

14. Se modificara la actividad 13 del flujograma

con el fin de registrar en el SIMI el ;por qué? el

NNAJ no cuenta con proyecto de emprendimiento.

15. Se crearé la actividad 13 del flujograma con el

fin de registrar el proyecto de emprendimiento de
los NNAJ.

03

El procedimiento se modificara en los siguientes
aspectos:

1. Se actualizaré la plantilla del procedimiento.

2. Se creara la condicion general 3.9, con el fin de
implementar el parrafo de responsabilidad para el
cargue de la informacién en el SIMI.

3. Se modificara la columna de registro en cada una
de las actividades para determinar la ruta SIMI
para el cargue de la informacién segun
corresponda.

4. Se detectaran las actividades que determinen
puntos de control en el desarrollo de las actividades
que se presentan en el flujograma.

5. Se estableceran los tiempos determinados para
el cargue de la informacién en el SIMI para las
actividades que corresponda.

28/10/2021

JEFFERSON STERLING
PLAZAS
Contratista Profesional
Componente Emprender

04

Se realiza la actualizacion de las areas /
dependencias y cargos mencionados en el
documento con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el Acuerdo No 09 de 2022.

Se realiza el ajuste de la codificacion de los
formatos y documentos mencionados en el
procedimiento (manual, documento interno o
instructivo), de acuerdo con los ajustes realizados
a los cddigos de los documentos del Sistema
Integrado de Gestion producto del redisefio
institucional.

Se realiza el traslado del documento, del proceso
misional emprender al proceso disefio y adopcién
de lineamientos para la prestacion de los servicios
sociales en el marco del modelo pedagdgico
institucional de acuerdo con las funciones
establecidas en el Acuerdo No 09 de 2022.

Se realiza cambio de codigo del documento del M-
MEM-PR-005 al cddigo M-DAL-PR-010.

04/10/2022

HARRISON LOPEZ CUARTAS
Profesional Contratista
Oficina Asesora de Planeacion

05

Se solicitara  Traslado del  documento
COMPONENTE DE EMPRENDIMIENTO con
cédigo M-DAL-PR-010 del Proceso de Disefio de
Adopcion de Lineamientos DAL a Prestacion de
los Servicios Sociales_ PSS (Subdireccion Técnica
de Oportunidades- Gerencia Insercion
Socioecondmica_GIS).

Se modifica el documento en:
*Se actualiza Encabezado del documento con el

nombre del proceso donde se va a trasladar.
*Se ajusta version de la plantilla vigente.

30/12/2024

JESENNY SUPELANO
SUPELANO
Contratista Subdireccion Técnica De
Lineamientos Y Politicas

Vr. 08; 13/03/2024
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